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ZARZADZENIE NR 12/2022/2023
DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ IM. MIESKZA I W DRZONOWIE
z dnia 25 stycznia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia nowego regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Szkole Podstawowej im. Mieszka I w Drzonowie

Na podstawie art. 108 a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1082) oraz art. 227 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2022
poz.1510 ), po przeprowadzeniu konsultacji z Rada Pedagogiczng, Rada Rodzicow oraz
Samorzadem Uczniowskim zarzadzam, co nastepuje:

§ 1 Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obstugi 1 eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Szkoly Podstawowej im Mieszka I w Drzonowie, stanowigcy do zarzadzenia.

§ 2 Pracownikow szkoly zobowigzuje si¢ do zapoznania z zapisami niniejszego regulaminu.

§ 3 Traci moc zarzadzenie Nr 15/2019/2022 Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Mieszka I

w Drzonowie z dnia 24 lutego 2022 r. w sprawie utrzymania monitoringu w Szkole
Podstawowej im. Mieszka I w Drzonowie.

§ 4 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od dnia 16 lutego
2023 r.




Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 12/2022/2023
Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Mieszka I w Drzonowie
z dnia 25 stycznia 2023 r.

REGULAMIN
funkcjonowania, obslugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
w Szkole Podstawowej im. Mieszka I w Drzonowie

§1
1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obshugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego na terenie Szkoty Podstawowej im. Mieszka [ w Drzonowie oraz terenu wokot
Szkoly (zwanego dalej ,,monitoringiem™), reguly rejestracji i zapisn informacji z
monitoringu oraz sposéb zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a takze mozliwo$¢
udostgpniania zgromadzonych w ten sposob danych.
2. Zgodnie z art. 108a ust. 3 u.p.o. monitoring szkolny nie obejmuje:
pomieszczen, w ktorych odbywajg sie zajecia dydaktyczne, wychowawcze i opickuncze,
pomieszczen, w ktérych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna,
pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikdéw, pomieszezen
sanitarnohigienicznych, gabinetu profilaktyki zdrowotnej, szatni i przebieralni, stolowki
oraz $wietlicy szkolne;j.
3. Monitoring nie powinien stanowi¢ $rodka nadzoru nad jakoscia wykonywania pracy
przez pracownikow Szkoty.
4. Administratorem systemu monitoringu jest Szkola Podstawowa im. Mieszka I
w Drzonowie.

Celem instalacji monitoringu w Szkole Podstawowej im. Mieszka [ w Drzonowie jest:

1) zapewnienie bezpieczenstwa uczniéw i pracownikéw Szkoty,

2) ochrona mienia Szkoly Podstawowej im. Mieszka | w Drzonowie,

3) zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ Szkote
Podstawowg im. Mieszka I w Drzonowie na szkodeg.

§3

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegolnoscei: kamery, urzadzenia sieciowe,
rejestrator, okablowanie.

2. Rejestrator monitoringu przechowywany jest w szafie teletechniczne] zabezpieczone]
przed nieuprawnionym dostepem, w sposOb zapobiegajacy jego uszkodzeniu badz
kradziezy.

3. Wykaz miejsc, w ktorych znajduja si¢ kamery monitoringu zawiera Zalgcznik nr 1 do
Regulaminu.

4. Prawo do ustalenia badZ zmiany hasla dostepu do monitoringu ma dyrektor szkoty.



. Dostep do obrazu i zapisu monitoringu ma Dyrektor, a w razie koniecznosci inni upowaznieni
pracownicy.
Zapis moze by¢ udostgpniony w formie podgladu za zgoda dyrektora szkoly:
a. wychowawcom klas, w celu zdiagnozowania probleméw wychowawczych oraz podjecia
wlasciwych oddzialywan w tym zakresie;
b. pedagogowi szkolnemu, w celu przeciwdzialania zarejestrowanym przez monitoring
formom niedostosowania spolecznego uczniéw, ich zachowaniom, dysfunkcyjnym, a takze
udzielania wlasciwej pomocy ofiarom szkolnej przemocy;
c. uczniowl, ktorego niewlasciwe zachowanie, jak: agresja fizyczna, wybryki, akty
chuliganstwa, niszczenie mienia szkolnego, kradzieze, itp. zarejestrowaly kamery, w celu
udowodnienia mu takiego zachowania 1 podjecia dzialan interwencyjnych i
wychowawczych;
d. rodzicom ucznia, zarowno poszkodowanego, jak i sprawcy czynu niedopuszczalnego, w
celu oceny zaistnialej sytuacji i uzgodnienia wspolnych dziatan interwencyjnych i
wychowawczo — opiekunczych.
. Wzbér wniosku o udostepnienie nagrania z monitoringu stanowi Zalacznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu. ‘
. Dane te udostepnia si¢ ponadto uprawnionym instytucjom w zakresie prowadzonych przez
nie czynnoSci prawnych, np. Policji, Sadom, Prokuraturze. Plyta z materialem
archiwalnym moze by¢ nagrana i przekazana organom $cigania na ich pisemny wniosek w
celu wyjasnienia prowadzonej sprawy.
. Osoby, ktore maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny maja
$wiadomo$¢ odpowiedzialnos$ci za ochrone danych osobowych.

§4

. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

. Rejestracji 1 zapisowi na no$niku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu
monitoringu wizyjnego, bez rejestracji dzwigku.

. Miejsca objete monitoringiem sa oznaczone w sposdob widoczny i czytelny poprzez
umieszczenie tabliczek informacyjnych.

. Dane pochodzace z nagran monitoringu uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu art. 4
pkt 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.

. Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe uczniow, pracownikéw i innych oséb, ktorych
w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowac, szkola przetwarza wyigcznie do celow, dla
ktérych zostaly zebrane, i przechowuje przez okres nie dluzszy niz 3 miesigce od dnia
nagrania. Po uplywie tego okresu uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu
zawierajace dane osobowe podlegaja zniszczeniu, o ile przepisy odrgbne nie stanowig
inaczej.

. Wejscie do pomieszczenia gdzie przechowywane sg nagrania z monitoringu jest mozliwe
w obecnosci Dyrektora Szkoly, a takze po wyrazeniu pisemnej zgody przez niego lub
w obecnos$ci upowaznionego pracownika.



§5

1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery na terenie i przy wejsciach do budynku Szkoty.
2.Na tablicy ogloszen, na stronach Biuletynu Informacji Publicznej Szkoty im.
Mieszka I w Drzonowie oraz na stronie internetowej Szkoly Podstawowej im. Mieszka I
w Drzonowie zamieszcza si¢ nastgpujaca Klauzule informacyjng w rozumieniu art. 13
Rozporzadzenia: "Szkola Podstawowa im. Mieszka I w Drzonowie prowadzi monitoring wizyjny
w budynku Szkoly oraz terenu wokét niego w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniow i
pracownik6w Szkoly, ochrony mienia Szkoly i zachowania w tajemnicy informacji, ktérych
ujawnieniec mogloby narazi¢ Szkol¢ na szkode. Podstawe prawna  wprowadzenia
monitoringu stanowig art. 108a ustawy z dnia 11 stycznia 2017 roku Prawo o$wiatowe oraz
art. 22% § 1 Kodeksu pracy. Administratorem systemu monitoringu jest Szkota Podstawowej
im. Mieszka I w Drzonowie. Kontakt z Inspektorem Danych Osobowych jest mozliwy pod
adresem e-mail: admin.rodo@drzonowo.pl. Kazda osoba ma prawo wniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Zapisy z monitoringu przechowywane
bedg przez okres 30 lub 7dni w zaleznos$ci od rejestratora. Odbiorcami danych osobowych
mogg by¢ wylgcznie ograny uprawnione na podstawie przepiséw prawa. Regulamin
monitoringu dostgpny jest na stronie internetowej Szkoly oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej."

3. Dane zapisane na nosniki nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udostepnieniu
W oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.

4. Udost¢pnianie nagran jest mozliwe organom lub innym podmiotom uprawnionym na
podstawie przepiséw prawa. Udostepnienie nastepuje po wyrazeniu zgody przez Dyrektora
Szkoly Podstawowej im. Mieszka I w Drzonowie lub w przypadku jego nieobecnosci przez
wyznaczonego pracownika.

5. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przysztego postgpowania moze zwrdci¢ si¢ do Dyrektora Szkoty z pisemnym wnioskiem
o sporzadzenie jego kopii, wskazujac dokladng date, a takze czas i miejsce zdarzenia
( Zalaeznik or 3)

6. Kopia sporzgdzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest
w zamknigtym pomieszczeniu i udostgpniania uprawnionym organom. W przypadku
bezezynnosci uprawnionych organéw kopia jest niszczona po uplywie trzech miesiecy
od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza sie protokét.

7. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

8. Udostgpnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,,Rejestrze udostepnionych
nagran z monitoringu Szkoly Podstawowej im. Mieszka I w Drzonowie ”, ktérego wzor
stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

§o6

1. Dyrektor informuje uczniéw i pracownikow szkoty o wprowadzeniu monitoringu, w sposéb
przyjety w danej szkole nie pdzniej niz 14 dni przed uruchomieniem monitoringu.



2. Dyrektor szkoly przed dopuszczeniem osoby do wykonywania obowigzkow stuzbowych
informuje ja na pis$mie o stosowaniu monitoringu — wzOr zawiera niniejszy regulamin.

3. Rozszerzenie zakresu monitoringu zostato poprzedzone konsultacjami z Radg
Pedagogiczna, Rada Rodzicéw oraz Samorzadem Uczniowskim, pozwalajac w/w podmiotom
na wyrazenie swojej opinii i faktyczny udzial w procesie decyzyjnym dotyczacym
funkcjonowania kamer na terenie szkoly.

§7

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem ostateczng decyzje podejmuje
dyrektor szkoty.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego

w Szkole Podstawowej

im. Mieszka I w Drzonowie

Wykaz miejsc, w ktorych znajdujg si¢ kamery monitoringu:

L.p. | Miejsca gdzie | Liczba kamer oraz ustawienie kierunku nagrywania Monitoring
Zamieszczono staly/okresowy
kamery

L. Wewnatrz 1. 1 kamera - przybudéwka parter — $ciana obok tablicy staty
budynku interaktywnej; w kierunku wejscia na schody, czesé
Szkoty holu
2.1 kamera — przy sekretariacie szkoly; od strony holu
gtéwnego w kierunku stofowki
3. 1 kamera — przy sali nr 5; od strony holu gléwnego w
kierunku biblioteki
4. 1 kamera- - $ciana przy sitowni; w kierunku szatni (
przebieralni) 1 wyj$cia ewakuacyjnego przy harcowce
2. Obszar 1.1 kamera nad balkonem pomieszczenia gtowne;j staly
Szkoty ksiegowej- w kierunku wejscia do oddziatow

przedszkolnych
2. 1 kamera miedzy salami oddziatow przedszkolnych-
w kierunku wejscia glownego i placu zabaw
3. 2 kamery- szczyt budynku ( przybudowka) - w
kierunku wejscia glownego do szkoty i czesci chodnika
w kierunku boiska ,, Orlik”
4.3 kamery- $ciana potudniowa szkoty- w kierunku
biezni i skoczni w dal
5. 1 kamera nad wejsciem zewnetrznym na widownie
sali gimnastycznej - w kierunku schodow zewnetrznych
i terenu zielonego
6. 2 kamery na szczycie miedzy salg gimnastyczng a
salg informatyczna — w kierunku parkingu, wejscia do
sali gimnastycznej i wejscia stuzbowego dla
pracownikow szkoly
7. 1 kamera- nad drzwiami do pomieszczen
ksiegowosci — w kierunku wejscia do pomieszeze i
bramy wjazdowej




Zalacznik nr 2 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Szkole Podstawowej

im. Mieszka I w Drzonowie

Whiosek o udostepnienie zapisu z monitoringu

(wniosfic;)dawca) .......

(telefon kontaktowy)
(imig i nazwisko dyrektora szkoly oraz nazwa i
adres szkoly)

Zwracam si¢ z prosbg o udost¢pnienie nagrania z monitoringu wizyjnego szkoly:

Zakres czasowy (data, miejsce, godzina):

Oswiadczenie
Oswiadczam, réwniez Ze zapoznatem/am* si¢ z przepisami:

e rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE,

¢ ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz.
1000),

e regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w tutejszej szkole

w tym o grozacej stosownie do przepiséw powszechnych odpowiedzialnosci karnej.



(podpis wnioskodawcy)
DECYZJA DYREKTORA

Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody*

(data i podpis dyrektora)



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Szkole Podstawowej

im. Mieszka I w Drzonowie

Whiosek o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego

(telefon kontaktowy)

(imie i nazwisko dyrektora szkofy oraz nazwa i
adres szkoty)

Zwracam sie z proshg o zabezpieczenie nagrania z monitoringu wizyjnego:

Zakres czasowy (data, miejsce, godzina):

Oswiadczenie
Ja, nizej podpisana/y* oéwiadczam, ze celem zabezpieczenia wskazanych danych
przez Szkote ............ , Z monitoringu wizyjnego jest dochodzenie przystugujacych mi praw w

zwigzku z zaistnieniem wskazanych wyzej zdarzen.

Oswiadczam, rowniez ze zapoznatem/am™ sie z przepisami:



® rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE,

* ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz.
1000),

® regulaminy funkcjonowania monitoringu wizyjnego w tutejszej szkole

W tym o grozacej stosownie do przepiséw powszechnych odpowiedzialnosci karne;j.

(podpis wnioskodawcy)

DECYZJA DYREKTORA

Wyrazam zgodg/Nie wyrazam zgody*

(data i podpis dyrekiora)



Zatacznik nr 4 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego

w Szkole Podstawowej
im. Mieszka I w Drzonowie

Rejestr udost¢pnionych nagran z monitoringu wizyjnego na terenie Szkoly Podstawowej im. Mieszka I w Drzonowie

Data Osoba . e . . Podpis osoby Podpis osoby
. Numer . ; . 4 Spos6b zalatwienia Potwierdzenie . ey
Lp. Dane wnioskodawcy zloZenia Przedmiot wniosku zalatwiajgca . . L. skladajacej udostepniajgcej
sprawy ; . whniosku odbioru no$nika ; :
wniosku whniosek wniosek nagranie




Zatacznik nr 5 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Szkole Podstawowej

im. Mieszka I w Drzonowie

Informacja o stosowaniu monitoringu u pracodawcy przed depuszezeniem pracownika
do pracy

(pieczeé pracodawcy) (miejscowosé i data)

(zajmowane stanowisko)

Na podstawie art. 222 § 8 ustawy z dnia 26 czerweca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jedn.:
Dz.U. z 2021 r. poz. 1082) informuj¢ Panig/Pana*, ze w zakladzie pracy stosowany jest

monitoring.

(podpis pracodawcy/ osoby upowaznionej
do reprezentowania pracodawcy)

*Niepotrzebne skresli¢



